Sexta-feira, 12 de dezembro de 2017

LEI N.° 857 DE 30 DE NOVEMBRO DE 2017

Ementa: Dispde sobre o uso, conservagao e condugio de veiculos
oficiais da frota do Municipio de ltatiaia e da outras providéncias
O Prefeito do Municipio de ltatiaia, faz saber que a Camara Mu-
nicipal de Itatiaia aprovou e eu sanciono a seguinte lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - O uso, conservagédo e condugdo de veiculos da frota
municipal de ltatiaia, reger-se-a pelo disposto nesta Lei.
Paragrafo Unico - Entende-se por veiculos da frota municipal todos
os veiculos automotores oficiais, de propriedade da Prefeitura de
Itatiaia, assim como os cedidos e os locados pela Administragéo
Publica Direta, Indireta, Autarquias e Fundagdes do Municipio,
destinados, exclusivamente, ao servigo publico.

Art. 2° - Os veiculos da frota municipal devem ser identificados
com a descrigdo do Orgéo e o logotipo oficial da Prefeitura, evi-
denciando que o veiculo esta a servigo da Prefeitura Municipal
de ltatiaia.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA

Art. 3° - Compete ao Secretario Municipal de Administragao e ao
Diretor do Departamento de Transporte a gestdo dos veiculos,
bem como o controle de despesas com combustivel, lubrificantes,
manutengdo, conservagéo e demais itens relacionados ao perfeito
funcionamento dos mesmos.

Paragrafo Unico - Podera o Chefe do Poder Executivo Municipal
designar outros servidores para auxiliar na gestao dos veiculos,
além das autoridades citadas no caput.

CAPITULO Ill
DA UTILIZAGAO E CONDUGAO

Art. 4° - Os veiculos a serem utilizados pelas Secretarias ou De-
partamentos deverdo ser solicitados por meio de requisi¢do de
viagem, com autorizagdo do Secretario Municipal ou autoridade
superior, constando:

| - Nome do requerente e unidade;

Il — Horario de saida e previsao de retorno;

Il - Destino e itinerario;

IV — Justificativa.

Art. 5° - Os veiculos da frota s6 poderéo ser utilizados a servigo
da Administracdo Publica e com a finalidade para a qual foram
designados.

§ 1° - Os veiculos terao prioridade no atendimento dos seguintes
casos:

| — Para atendimento a municipe em necessidades relacionadas
a saude e assisténcia social, que ndo estejam previstos nos
servigos ja oferecidos;

Il — Para a utilizag&o de transporte de grupos e alunos para parti-
ciparem de eventos esportivos, educacionais ou culturais, desde
que comprovados e justificados.

§ 2° - Nos casos citados no inciso Il do paragrafo § 1°, a solici-
tagdo, por escrito, devera ser feita ao Departamento de Trans-
porte, pela unidade requerente, com no minimo 10 (dez) dias de
antecedéncia.

§3° - Caso existam pedidos relacionados ao mesmo veiculo, com
coincidéncia de data e horario, e ndo haja numero suficiente de
veiculos para atender as solicitagdes, devera ser obedecida a
seguinte ordem de prioridade:

| — Transporte para atendimento de questdes emergenciais
ligadas a saude;

Il — Transporte para atendimento de questdes emergenciais
ligadas a assisténcia Social;

Ill — Transporte relacionado ao trabalho de autoridades municipais;
IV — Outras solicitagdes.

Art. 6° - Somente servidores do Municipio, devidamente habilita-
dos, estardo autorizados a dirigir os veiculos da frota municipal.

Paragrafo unico - Os servidores que n&o tenham, na descrigao de
sua fungao, a atividade de condugao de veiculo, poderao fazé-lo
com a autorizagdo expressa do Chefe do Executivo, por meio de
ato proprio, mediante prévia ciéncia do Secretario Municipal de
Administragao e Chefe do Departamento de Transporte.

Art. 7° - O condutor de veiculo da frota deve portar, quando em
servigo, os seguintes documentos:

| - Carteira Nacional de Habilitagao;

Il - Certificado de registro, licenga e seguro obrigatério do veiculo.

Paragrafo unico - A categoria da Carteira Nacional de Habilitagao
do condutor devera ser compativel ao tipo de veiculo que conduzir.

Art. 8° - O condutor deve se limitar a executar o itinerario
preestabelecido, sendo proibido o desvio para qualquer outro
percurso, a ndo ser que haja uma real necessidade que vise
o interesse publico e que tenha conhecimento prévio da au-
toridade superior.

Art. 9° - Deve o condutor utilizar o veiculo obedecendo as suas
caracteristicas técnicas e condi¢gdes mecénicas, comunicando
imediatamente a chefia qualquer ocorréncia.

Art. 10 - Além dos capitulados nas normas de transito sdo deve-
res dos condutores de veiculos da frota do Municipio de Itatiaia:
| - Manter limpo e bem conservado o veiculo sob sua responsa-
bilidade;

Il - Levar ao conhecimento do responsavel pela frota quaisquer
defeitos ou anormalidades constatadas no veiculo;

Il - Fazer vistoria externa do veiculo;

IV - Verificar diariamente o nivel dos lubrificantes, a pressao dos
pneus, o funcionamento dos sistemas elétrico e de freios;

V - Manter permanente vigilancia do veiculo quando estacionado.

Art.11 - Além das proibi¢gdes previstas nas normas de transito,
aos condutores de veiculos da frota é vedado:

| - Usar o veiculo para assuntos particulares;

I - Deixar de recolher o veiculo em local e horario determinado;
Il - Abandonar o veiculo ou recebé-lo sem o consentimento da
autoridade superior;

IV - Ceder a diregao do veiculo a terceiros, quer sejam habilitados
ou nao;

V - Deixar de apresentar documento ou prestar quaisquer infor-
magoes solicitadas pela fiscalizagéo de transito;

VI - Usar acessorios do veiculo em trabalhos estranhos a sua
finalidade;

VIl - Usar o veiculo, sob qualquer pretexto, para fins diversos do
previsto;

VIII - Usar os veiculos para transporte de pessoas estranhas ao seu
servico — “Carona” ;

IX — Conduzir veiculo com carteira de habilitagdo vencida;

X — Retirar pegas ou acessorios do veiculo sem consentimento ou
conhecimento do Diretor do Departamento de Transporte.

Xl — Conduzir veiculo avariado ou com problemas mecanicos, colo-
cando em risco a seguranca de passageiros e terceiros;

XII — Desviar-se do itinerario estabelecido sem autorizagcdo e con-
sentimento de autoridade superior.

Art. 12 - O servidor autorizado a dirigir veiculos da frota sera respon-
sabilizado civil, criminal e administrativamente por qualquer ato que
praticar ou sofrer na conducgdo de tais veiculos, inclusive perante
terceiros.

Art. 13 - Em caso de colisdo, havendo ou ndo vitimas fatais ou
lesionadas, o veiculo da frota devera permanecer no local até o
comparecimento da autoridade competente de transito.

§1° - Em caso de fuga do abalroador, deverdo ser imediatamente
informados detalhes e placas do veiculo envolvido, para que seja
denunciado o fato as autoridades policiais.

§ 2° - Qualquer sinistro envolvendo veiculos da frota devera ser
registrado por meio de boletim de ocorréncia e apresentado ao De-
partamento de Transporte.

Art. 14 - E de responsabilidade do Departamento de Transporte o
controle documental e as providéncias para o licenciamento anual
dos veiculos da frota, verificando as condi¢des de uso e a ocorréncia
de autuacgdes de transito e marcagéo de data para as vistorias.

CAPITULO IV
DO CONTROLE DE VEICULOS

Art. 15 - O controle de viagens devera ser feito por servidor desig-
nado pelo Departamento de Transporte, utilizando-se da requisi¢do
de viagem.

Paragrafo Unico — Devera ser apresentado, ao Secretario Municipal
de Administragdo, quinzenalmente, relatdrio de viagens.

Art. 16 - Os veiculos da frota somente poderéo ser abastecidos
mediante requisi¢do autorizada pelo Diretor do Departamento
de Transporte ou por servidor designado por ato do Prefeito
Municipal.

§ 1°- O controle de abastecimento e de gasto com combustivel devera
ser feito por funcionario designado para a fungdo que respondera
administrativamente por eventual irregularidade.

§ 2° - Devera ser designado um funcionario para fiscalizacdo de
abastecimento dos veiculos da frota, junto ao posto de combustivel
da empresa contratada.

Art. 17 - E vedada a retirada de combustivel do tanque dos veiculos
da frota, bem como utilizagao de insumos para fins diversos daqueles
que nao a utilizagao pelos veiculos da frota.

§ 1° - Caso seja verificada tal pratica, o secretario Municipal de Ad-
ministragao abrira Processo Administrativo Disciplinar para apuragao
dos fatos e eventual responsabilizagdo do agente publico.

§ 2° - Comprovada a responsabilizagdo do agente, sendo o
mesmo servidor cedido de outro 6rgéo, este devera retornar ao
6rgéo cedente;

§ 3° - Independente das sang¢des administrativas, o condutor que
descumprir o artigo 20 desta Lei respondera pelas sangdes civeis
€ penais.

CAPITULO V
DA GUARDA E CONSERVAGAO DOS VEICULOS

Art. 18 - Os veiculos da frota, fora do horario de sua utilizagao,
deverdo ser mantidos em garagem sob responsabilidades do
6rgédo ou entidade a que pertence, ou em locais apropriados,
previamente determinados e que oferegam protegao suficiente a
sua conservagéao e guarda.

Art. 19 - E vedado o pernoite de veiculos em residéncia de servidor
publico autorizado para a condugéo do veiculo, seja motorista ou
usuario por ele responsavel, salvo nos casos em que haja autorizagao
do chefe do departamento de transporte devidamente formalizado e
justificado ou autoridade hierarquicamente superior.

Art. 20 - A conservacgao dos veiculos da frota é de responsabilidade
da Secretaria que o utiliza e do condutor durante o periodo em que
tiver sob sua guarda.

§ 1° - Todo condutor devera fazer a vistoria do veiculo antes e depois
de sua utilizagéo, anotando em formulario préprio informagdes de qui-
lometragem, nivel de combustivel, e condigdes do veiculo, e devera
comunicar ao responsavel pelo Departamento de Transporte caso
haja alguma avaria ou problema que coloque em risco a seguranga
dos passageiros.

§ 2° - Caso sejam constatadas avarias no veiculo, por ma utilizagao,
0 condutor sera responsabilizado pelos danos causados.

CAPITULO VI
DAS NOTIFICAGOES DE INFRAGOES DE TRANSITO

Art. 21 - Para fins do disposto nesta Lei, considera-se como notifi-
cacgao de infragéo:

| — Notificagdo da Autuagéo: documento expedido pela autoridade de
transito ao 6rgdo ou a entidade, quando lavrado o Auto de Infragao,
nos casos em que nao ha identificagdo do condutor infrator;

Il — Notificagdo da Penalidade: documento expedido pela autoridade
de transito ao 6rgdo ou a entidade responsavel pelo veiculo, cienti-
ficando a imposicdo da penalidade de multa decorrente do Auto de
Infracéo.

Art. 22 - Todas as notificagbes de infragdo de transito deverdo ser
recebidas pelo setor responsavel pela recepgéo de correspondén-
cias e entregues a Secretaria Municipal de Administragao para as
devidas providéncias.

§ 1° - A Secretaria Municipal de Administragéo fara a solicitagéo de
autuagao de processo de notificagdo, via memorando, para apuragao
dos fatos e das responsabilidades.

§ 2°- O processo sera encaminhado ao Departamento de Transporte,
para identificagdo do condutor e juntada de documentos necessarios
para a apuracao das responsabilidades.

§ 3° - As notificagbes da penalidade deverdo ser anexadas ao pro-
cesso em que constam as notificagbes de autuagéo que as geraram.

§ 4° - Caso nao tenha sido recebida a notificagcdo de autuagéo
anteriormente, devera ser aberto processo com a notificagao de
penalidade, nos mesmos termos do § 2° deste artigo.

Art. 23 - Apds a identificagdo do condutor, este sera notificado
pela Secretaria de Administragéo para apresentar, no processo
administrativo, esclarecimentos com os motivos da ocorréncia
da infracao.

Art. 24 - O servidor condutor, que incorrer na infragdo de mesma
natureza, a qual ja tenha sido responsabilizado, por 5 (cinco )
vezes ou mais no periodo de 01 (um) ano, estara sujeito por
processo administrativo disciplinar por ma conduta e havendo
reincidéncia podera ser aplicado a penalidade maxima permitida
no Estatuto dos Servidores;

Art. 25 - Para o controle e verificagdo das notificagbes, devera
ser feita periodicamente consulta aos 6rgéos publicos de transito,
com o objetivo instaurar processo administrativo com as notifi-
cacdes que porventura ndo tenham sido recebidas por meio de
correspondéncia fisica.

CAPITULO VI
DA COMISSAO DE ANALISE DE INFRAGAO
E OCORRENCIAS DE TRANSITO

Art. 26 - Fica criada a Comissao de Analise de Infragdo e Ocor-
réncias de Transito - CAIOT, com o objetivo de analisar, via pro-
cesso administrativo, as notificagdes de autuagdo, penalidades e
ocorréncias de transito com o intuito de apurar a responsabilidade
dos condutores e obrigagao de pagamento.

§ 1°- A Comisséao de Analise de Infragdo e Ocorréncias de Tran-
sito devera ser formada por 3 (trés) servidores efetivos, sendo
no minimo 1 (um ) servidor estavel.

§2° - As regras, procedimentos e periodicidade das reunibes
serao definidos por ato do Secretario Municipal de Administragéo
e autorizados pelo Prefeito Municipal.

Art. 27 - O Secretario de Administragdo enviara os processos
administrativos relativos a notificagdo de autuagao e penalidades,
bem como os decorrentes de acidente de transito para analise
da Comissao.

§ 1° - Os processos administrativos deverao estar instruidos com
as respectivas notificagdes, multas, ocorréncias de transito, co-
municacgéo de acidentes, provas documentais e esclarecimentos
do condutor.

§ 2° - A comisséo avaliara as provas contidas no procedimento
e decidira sobre o acolhimento ou ndo dos esclarecimentos do
condutor que devera estar em consonancia com as provas ana-
lisadas remetendo-se o procedimento para analise e podera ficar
a cargo do municipio o pagamento das notificagcdes e despesas
decorrentes.

§ 3°-Nao sendo acolhidos os esclarecimentos do condutor cons-
tantes no Processo administrativo, o servidor podera apresentar,
no prazo de 10 (dez) dias ap6s ciéncia, defesa junto a Comisséo
de Analise de Infragdo e Ocorréncias de Transito.

§ 4° - Adefesa do condutor sera analisada, e se acolhida, o pro-
cesso seguira nos termos do § 2° deste artigo.

§ 5° - Caso a defesa do condutor ndo seja acolhida, a Comisséo
devera emitir parecer final acerca da responsabilizagdo do con-
dutor na ocorréncia de transito.

§ 6° - A Comissao de Analise de Infragédo e Ocorréncias de Transito
dara ciéncia de sua decisao, por escrito, ao condutor, e encami-
nhara o processo para a Secretaria Municipal de Administracéo.

§ 7° - A Secretaria Municipal de Administragao solicitara que o
condutor infrator assine a notificagdo de infragédo, ou termo de
responsabilidade sobre danos resultantes de ocorréncias de
transito, em consonancia com a decisdo Comissdo de Analise
de Infragédo e Ocorréncias de Transito

Art. 28 - Apds os tramites do processo administrativo, constatada
culpa do condutor, este devera arcar com o 6nus decorrente da
multa e/ou ocorréncias de transito, ou ainda restituir o valor ao
erario publico, em observancia aos artigos 224 e 225 da Lei n°
193/97.

§ 1° - Caso o condutor responsavel pela infragdo, nao se apre-
sente como infrator junto ao 6rgéo de transito, ou, se apresente
fora do prazo, este ficara obrigado a ressarcir aos cofres publicos
o valor da multa de transito por meio de boleto de pagamento
emitido pela Secretaria de Fazenda;

§ 2° - Na hipotese de o condutor ndo cumprir o disposto no §
1° deste artigo, o Secretario de Administragcédo devera notificar
o condutor e ordenara o desconto do valor da multa na folha de
pagamentos do servidor, podendo decidir pelo parcelamento
ou néo.

Art. 29 - O condutor tera o direito de solicitar copia da infragdo
para que apresente sua defesa junto ao 6rgao de transito emissor
da multa.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 30 - Toda despesa decorrente dos dispositivos desta Lei,
deveréo estar previstos na Legislagao Orgamentaria.

Art. 31 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, re-
vogadas as disposi¢bes em contrario.

Eduardo Guedes da Silva
Prefeito Municipal

O Departamento de Licitagdes da Prefeitura Municipal de Itatiaia
torna publica a HOMOLOGAGCAO em 21/11/2017, da licitagdo
na modalidade de Pregao Presencial n® 59/2017, objetivando a
contratacdo de empresa especializada servigo de grafica, para
produzir material de campanhas de divulgagdo voltadas a po-
pulagéo, sobre os direitos socioassistenciais, agbes do SUAS,
BPC, programa Bolsa Familia, e outros, da Secretaria Municipal
de Assisténcia Social. Conforme abaixo: BELLAS GRAFICA EI-
RELI. Vencedora dos itens 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8,9,10,11,12,13,14,
15,16,17,18,19,20,21,22,23,24,25,26,27,28,29,30,31,32,33 € 34
do certame no valor global de R$40.000,00 (quarenta mil reais).
Itatiaia, 23 de novembro de 2017.

Manoel Henrique de Morais
Dir. Licitagoes




